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APPEL A CANDIDATURE POUR LE RECRUTEMENT DU PERSONNEL D’APPUI AUX BUREAUX
DES PREFECTURES

L'Agence nationale pour 'emploi (ANPE) recrute pour le compte du Ministére de I’Administration
Territoriale, de la Décentralisation et du Développement des Territoires, du personnel compétent en
vue de renforcer les cabinets des préfets, dans le cadre de I'exécution des missions de contrdle de légalité
des actes des collectivités territoriales assignées aux préfets.

Lieu d'affectation : dans les bureaux de préfectures hors du Grand Lomé.

Les conditions & remplir par les candidats aux différents postes peuvent étre consultées sur le site internet
de 'ANPE : www.anpetogo.org,

Vous étes . doté d'une intégrité morale irréprochable, disponible, rigoureux au travail, autonome,
professionnel, motive, et vous étes prét a travailler partout sur le territoire togolais ; n’hésitez pas a nous
faire parvenir votre dossier de candidature constitué comme suit

Dossiers de candidature

Les dossiers de candidature doivent comprendre :

v Un formulaire diment renseigné en ligne ;
v" Une lettre de motivation adressée au Directeur Général de 'ANPE - Togo ;
v Un curriculum vitae détaillé accompagné des copies des diplémes et attestations de travail.

Modalités de recrutement

v" Présélection sur dossiers :
v’ Test écrit
v" Entretien professionnel.

Modalité de dépét de dossiers : le dépot de dossiers se fait uniquement par voie numérique en
remplissant le formulaire de candidature disponible sur le site internet de I'ANPE
www.anpetogo.org au plus tard le 06 avril 2023 a 17 h 00.

Tout dossier incomplet ou ne répondant pas aux exigences des postes ne sera pas pris en compte.
NB: Toutes les prestations de 'ANPE relatives a cet appel a candidature sont entiérement gratuites. Pour
toute information complémentaire, veuillez contacter le numéro vert gratuit de 'ANPE : 8384.
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CONDITIONS A REMPLIR RELATIVES AU RECRUTEMENT DU PERSONNEL D’APPUI AUX
BUREAUX DES PREFECTURES

~ Vingt(20) Juristes cadres supérieurs (H/F)
Profil du candidat |

v’ étre de nationalité togolaise ;
v’ étre titulaire d'un DEA, d'un Master ou d'un Doctorat en droit public ;

v’ disposer d'une expérience professionnelle d'au moins cinq (05) ans dans le domaine de
I'élaboration de la réglementation et d'étude de dossiers contentieux :

v’ avoir une parfaite maitrise des procédures judiciaires et de la gestion des contentieux ;

v’ avoir une bonne maitrise de I'outil informatique, notamment du pack Microsoft Office et de la
recherche sur Internet ;

v’ faire preuve d'une bonne probité morale ;

v’ étre disponible.

v' étre agé de 35 ans au plus.

~ Vingt (20) Juristes cadres intermédiaires (HF)
Profil du candidat

étre de nationalité togolaise ;

avoir le BAC+3 en Droit Public ou tout autre diplome équivalent ;

avoir une expérience professionnelle d’au moins cing (05) ans a un poste S|m|Ia|re ou en cabinet
maitriser I'outil informatique ;

avoir une grande capacité d'organisation, d'analyse et de synthése ;

disposer d'une bonne aptitude rédactionnelle ;

étre age de 35 ans au p!us

- Quarante (40) Gestionnaires (H/F)
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Profil du candidat

v étre de nationalité togolaise ;

v’ étre titulaire d'un diplome de BAC G2+5 en comptabilité ;

v’ disposer d'une expérience professionnelle de cinq (05) ans au moins dans la tenue des opérations
comptables dans un cabinet d’expertise comptable ou dans un organisme privé ;

v maitriser les logiciels de traitement comptable (SAARI, COMPTA 100...... &

v’ disposer des compétences avérées dans I'élaboration des états financiers :
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v' avoir des compétences de nature administrative et comptable, telles que les opérations de cléture
et I'élaboration de la liasse fiscale ;

v" maitriser la comptabilité CIPRES est un atout ;

v’ étre agé de 35 ans au plus.

- Six (06) ingénieurs en génie civil (HIF)

Profil du candidat

v
v
v
v
v
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v
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étre de nationalité togolaise ;

étre titulaire d'un Doctorat, DEA ou d'un Master en génie civil ;

disposer d'une expérience professionnelle pertinente de cinq (05) ans au moins dans les BTP :
avoir des références dans une ou plusieurs entreprises nationales et/ou internationales :
savoir utiliser les logiciels tels que Autocad et Archicad ;

etre humble, rigoureux, professionnel, riche d'initiative, organisé ;

étre capable de travailler en équipe et sous pression ;

étre age de 35 ans au plus.

- Six (06) Ingénieurs des travaux en génie civil (H/F)
Profil du candidat

étre de nationalité togolaise ;

étre titulaire d'un BAC+3 en génie civil ;

disposer d'une expérience professionnelle de cinq (05) ans au moins dans les BTP :
avoir des références dans une ou plusieurs entreprises nationales et/ou internationales :
savoir utiliser les logiciels tels que Autocad et Archicad ;

étre humble, rigoureux, professionnel, riche d'initiative, organisé ;

étre capable de travailler en équipe et sous pression ;

étre agé de 35 ans au plus.
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~ Six (06) Techniciens supérieurs en génie civil (H/F)
Profil du candidat

étre de nationalité togolaise ;

étre titulaire d'un BTS en génie civil ;

disposer d'une expérience professmnnelle de cing (05) ans au moins dans les BTP :
avoir des références dans une ou plusieurs entreprises nationales et/ou mternanonales
savoir utiliser les logiciels tels que Autocad et Archicad :

étre humble, rigoureux, professionnel, riche d'initiative, organisé ;

étre capable de travailler en équipe et sous pression ;

étre 4gé de 35 ans au plus.
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~ Quarante (40) Secrétaires de direction (H/F)

Profil du candidat

étre de nationalité togolaise ;

étre titulaire d'un BAC +2 en secrétariat de direction :

avoir une expérience professionnelle d'au moins quatre (04) ans & un poste similaire ;
étre organisé, disponible et capable de travailler sous pression ;

étre accueillant et doté d'une trés bonne moralité :

avoir le sens de l'éthique professionnelle, de I'anticipation et de la planification ;
avoir le sens de la responsabilité et de la conscience professionnelle

étre un bon communicateur :

avoir une bonne maitrise des techniques administratives et de secrétariat :
avoir une bonne capacité rédactionnelle :

étre 4gé de 35 ans au plus.

St

- Vingt(20) Géographes (HF)
Profil du candidat

étre de nationalité togolaise ;

étre titulaire d'un BAC + 3 en géographie ;

avoir une expérience professionnelle d'au moins trois (03) ans a un poste similaire dans une
administration ;

étre organisé, disponible et capable de travailler sous pression :

avoir le sens de I'éthique professionnelle, de I'anticipation et de la planification ;

étre un bon communicateur :

avoir une bonne capacité rédactionnelle :

étre agé de 35 ans au plus.
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Profil du candidat

étre de nationalité togolaise :

étre titulaire d'un BAC + 3 en Sociologie ;

avoir une expérience professionnelle d'au moins trois (03) ans a un poste similaire dans une
administration ;

étre organisé, disponible et capable de travailler sous pression ;

avoir le sens de I'éthique professionnelle, de I'anticipation et de la planification :

étre un bon communicateur ;

avoir une bonne capacité rédactionnelle :

étre agé de 35 ans au plus.
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~ Vingt (20) Gestionnaires des collectivités territoriales (HF)

Profil du candidat

e
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étre de nationalité togolaise ; G -
étre titulaire d'une licence professionnelle/cycle Il de 'ENA en gestion des collectivités territoriales ;

avoir une expérience professionnelle d'au moins trois (03) ans a un poste similaire dans une
administration ;

étre organisé, disponible et capable de travailler sous pression ;

avoir le sens de I'éthique professionnelle, de I'anticipation et de la planification ;

étre un bon communicateur ;

avoir une bonne capacité rédactionnelle ;

étre age de 35 ans au plus.

~ Un(01) Spécialiste en Communication cadre supérieur (H/F)
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étre de nationalité togolaise ;
étre titulaire d'un DEA, d'un Master ou d’un Doctorat en communication :

disposer d'une expérience professionnelle d'au moins cing (05) ans dans le domaine de la
communication d'institution ;
avoir une parfaite maitrise de F'élaboration et la mise en ceuvre de plans de communication

institutionnelle ;

avoir une bonne maitrise de I'outil informatique, notamment du pack Microsoft Office et de la
recherche sur Internet ;

faire preuve d'une bonne probité morale ;

étre disponible.

étre agé de 35 ans au plus.

* Quatre (04) Spécialistes en Communication cadre intermédiaire (HIF)

étre de nationalité togolaise ;
étre titulaire d'une licence en communication ;

disposer d'une expérience professionnelle d'au moins cing (05) ans dans le domaine de Ia
communication d'institution ;

avoir une parfaite maitrise de I'élaboration et la mise en ceuvre de plans de communication
institutionnelle ;

avoir une bonne maitrise de I'outil informatique, notamment du pack Microsoft Office et de la
recherche sur Internet ;

faire preuve d’une bonne probité morale :

étre disponible.

étre agé de 35 ans au plus.
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